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SORUMLULAR İŞ AKIŞ ADIMLARI

Öğrenci İşleri 
Birimi

Öğrenci

Öğrenci İşleri 
Birimi

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

Üniversite, 
Meslek

Yüksekokulu

ÖSYM Sınav sonuçlarına göre yerleşen öğrencilerin bilgileri Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığınca Öğrenci Bilgi Sistemine aktarılır.

Üniversitemiz internet sitesinde duyurulan tarihlerde öğrenciler kayıt için
Yüksekokul Öğrenci İşleri Birimine başvuruda bulunur.

Kayıt işlemleri için öğrenci kayıt ofisi hazırlanır.

Kayıt yaptırabilmek için şahsen veya noter onaylı vekalet aracılığı ile başvuru yapmak 
gereklidir. (Aksi durumda öğrenci kaydı yapılmaz.)

Öğrenci işlerinde görevli kayıt personeli tarafından öğrencinin belgeleri kontrol 
edilir. (Eksik veya onaysız evrak ile kayıt işlemi gerçekleştirilmez.)

ÖSYM sınav sonuçlarına göre yerleştirilen öğrencilere Üniversitemiz ve Yüksekokulumuz internet 
sitesinde kayıt duyurusu yapılır.

Öğrenci, kayıt için istenen tüm belgeleri (eksiksiz ve gerekli belgeler onaylı şekilde) Öğrenci 
İşleri Birimine teslim eder.

Başlangıç

Öğrencinin ilgili bölüme kaydı yapılır ve öğrenci belgesi verilir.

Öğrenci

Öğrenci

Öğrenci İşleri 
Birimi


